Zatacznik nr 2

do Regulaminu §wiadczenia ustugi
pocztowej niepowszechnej
przesytka firmowa w obrocie
krajowym

Przygotowanie do nadania przesylek firmowych przez nadawce

W sposob nieuproszczony

Czes¢ A

Przesylki firmowe nierejestrowane

Nadawca zobowiazany jest do:

1) oznaczania przesylek firmowych — celem ich identyfikacji w procesie technologicznym
poprzez naniesienie w polu adresowym lub innym, uzgodnionym z Poczta Polska miejscu
na stronie adresowej kazdej przesytki napisu albo nadruku w postaci:

a) liter ,,FM” — w obszarze miejscowym,
b) litery ,,F”” — w obszarze zamiejscowym
- 0 minimalnej wysokosci 5 mm,;

2) nanoszenia w sposob trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacych nadawce
| adresata;

3) nanoszenia znaku optaty pocztowej w formie:

a) odcisku z maszyny do frankowania,
b) oznaczenia stuzacego do potwierdzenia wniesienia optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku albo pieczeci o tresci:
OPLATA POBRANA
Umowa z Poczta Polska S.A. ID nr................... /...

4) przekazania, sporzadzonego w wersji elektronicznej albo papierowej, zestawienia
ilosciowego nadanych przesylek nierejestrowanych, wedtug przedzialoéw wagowych, w taki
sposob, aby stanowily oddzielne zestawienia dla przesylek firmowych nierejestrowanych,
nadanych w obszarze miejscowym oraz dla przesylek firmowych nierejestrowanych,
nadanych w obszarze zamiejscowym, w formacie uzgodnionym z Poczta Polska. Wersj¢
papierowg zestawienia sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, w tym jeden przeznaczony jest

dla placéwki nadawczej;



5) przekazania przesytek w stanie uporzagdkowanym, o ktorym mowa pkt 4.

Czes¢ B

Przesylki firmowe polecone

Nadawca zobowigzany jest do:

1) oznaczania przesylek firmowych — celem ich identyfikacji w procesie technologicznym

2)

3)

poprzez naniesienie w polu adresowym lub innym, uzgodnionym z Pocztg Polskg miejscu na
stronie adresowej kazdej przesytki napisu albo nadruku w postaci:
a) liter ,,FM” — w obszarze miejscowym,
b) litery ,,F”” — w obszarze zamiejscowym
- 0 minimalnej wysokosci 5 mm;
nanoszenia w sposob trwaty i1 czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacych nadawce i
adresata;
nanoszenia znaku oplaty pocztowej w formie:
a) odcisku z maszyny do frankowania,
b) oznaczenia stuzacego do potwierdzenia wniesienia optaty za usluge w postaci napisu,

nadruku albo pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA
Umowa z Poczta Polska S.A. ID nr ................... /...

4) przytwierdzenia do przesyltki firmowej poleconej prawidlowo wypetlnionego formularza

potwierdzenia odbioru oraz nanoszenia na stronie adresowej przesytki oznaczenia
,potwierdzenie odbioru” - w przypadku nadania przesylki z potwierdzeniem odbioru, w

formacie uzgodnionym z Poczta Polska w umowie;

5) uzupelniania w elektronicznej ksigzce nadawczej lub pocztowej ksigzce nadawczej albo

formularzu nadawczym wlasnego nakladu nazwy adresata, adresu, ustug dodatkowych i

przekazania przesylek w stanie uporzadkowanym, wedhlug kolejnosci wpisow;

6) ewidencjonowania przesytek, o ktorych mowa w pkt 5, w taki sposob, aby przesyltki firmowe

polecone, nadane w obszarze miejscowym i zamiejscowym, wpisywane byly na oddzielnych
stronach elektronicznej ksigzki nadawczej lub pocztowej ksigzki nadawczej albo formularza

nadawczego wlasnego naktadu.



