Kodeks Dobrych Praktyk Fundacji Grupy Poczta Polska

§1
Celiznaczenie Kodeksu Dobrych Praktyk Fundacji Grupy Poczta Polska

Kodeks Dobrych Praktyk Fundacji Grupy Poczta Polska (dalej: Kodeks) jest zbiorem
zasad postgpowania, ktére majg zapewnié transparentnos$é, gospodarnosé,
efektywnos¢, rzetelnos¢ i terminowos$é w zarzadzaniu srodkami Fundacji Grupy
Poczta Polska (dalej: Fundacja).

Kodeks obliguje Cztonkdéw Zarzadu, Cztonkéw Rady Fundacji, Pracownikdéw oraz
Wolontariuszy, aby wszystkie podejmowane dziatania byty zgodne z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego oraz wewnetrznymi regulacjami Fundacji.

Kodeks okresla standardy etyczne, ktérych przestrzeganie jest zobowigzaniem
Cztonkéw Zarzadu Fundacji, Cztonkéw Rady Fundacji, Pracownikéw oraz
Wolontariuszy.

. Od darczyicow i kontrahentéw Fundacji oczekujemy, by przestrzegali
postanowien Kodeksu.

§2
Zasady ogolne

. Celowosc¢ - kazde wydatkowanie srodkéw Fundacji musi by¢ zgodne z prawem
oraz regulacjami wewnetrznymi Fundacji. Nadto, wydatkowane Srodki muszg
znajdowac uzasadnienie w misji Fundacji, strategii i zatwierdzonym przez Zarzad
Fundacji planie dziatann Fundacji.

. Gospodarnos¢ i efektywno$é¢ - srodki Fundacji wydatkowane sg w sposob
zapewniajacy najlepszy efekt spoteczny przy uwzglednieniu zasady racjonalnosci
kosztéw.

Przejrzysto$¢ — wszystkie decyzje finansowe Fundacji sg dokumentowane, a
kluczowe wydatki ujmowane w sprawozdaniach rocznych zgodnie z wymogami
prawa.

Najwyzsze standardy etyczne i bezstronnos¢ — przy wyborze kontrahentdw nalezy
przeciwdziata¢ konfliktowi intereséw; kazda osoba uczestniczgca w procesie
wydatkowania $rodkéw finansowych ma obowigzek zgtosi¢ powigzania z
potencjalnym darczyricg lub kontrahentem.
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Planowanie i budzetowanie

Fundacja corocznie sporzadza plan finansowy oparty na przyjetej przez Zarzad
Fundacji strategii.

. W przypadku zmian w budzecie przekraczajgcych 10% wartosci projektu,
wymagana jest zgoda na ww. odstepstwo wyrazonaw uchwale Zarzadu Fundacji.

§4
Zasady zakupow i wydatkowania

- Wydatki Fundacji realizowane sg zgodnie z Regulaminem zakupowym Fundacji
Grupy Poczta Polska, ktéry przewiduje w szczegélnosci:

» obowigzek przeprowadzenia badania rynku;

» obowigzek dokumentowania wyboru kontrahenta w formie notatki
stuzbowej sporzgdzonej przez Pracownika Fundacii odpowiedzialnego za
dany zakup;

> obowigzek uzyskania akceptacji kazdego zakupu przez bezpos$redniego
przetozonego Pracownika Fundacji odpowiedzialnego z dany zakup.

. Zakup powyzej 10 000 ( stownie: dziesiec tysigcy i 00/100) ztotych netto wymaga
uprzedniej zgody Zarzadu Fundacji wyrazonej w formie uchwaty.

§5
Pozyskiwanie Srodkéw i przyjmowanie darowizn

Fundacja przyjmuje darowizny pienigzne i rzeczowe wytgcznie od podmiotéw
dziatajgcych zgodnie z prawem.

Kazda darowizna podlega procesowi weryfikacji pod katem zgodnosci z
przepisami prawa, misjg Fundacji, Politykg przeciwdziatania praniu pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu obowigzujgcg w Fundacji oraz najwyzszymistandardami
etycznymi.



§6
Sprawozdawczos¢ i kontrola

Fundacja sporzadza roczne sprawozdania finansowe i merytoryczne, ktére sa
zatwierdzane przez Zarzad Fundacji i sktadane odpowiednio do KRS i do
Ministerstwa Rodziny i Pracy oraz Polityki Spotecznej oraz na stronie internetowe;
Fundacji.

. Zarzad Fundacji zapewnia mozliwosé kontroli finansowej dziatalnosci Fundacji
przez Rade Fundacji, Fundatora, wtasciwe organy panstwowe i biegtego
rewidenta.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Zarzad Fundacji podejmuje
niezwtoczne dziatania naprawcze i informuje o nich wtasciwe organy parnstwowe.

§7
Postanowienia koncowe
Kodeks podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

Kodeks zostat przyjety uchwatg Zarzgdu Fundacji uchwatg Zarzgdu Fundacji nr
1/2026 z dnia 12.01.2026 roku.

. Wszelkie zmiany Kodeksu wymagajg uchwaty Zarzgdu Fundacji.

Kazdy Pracownik, Cztonek Organdéw Fundacji i Wolontariusz potwierdza

zapoznanie sie z Kodeksem i zobowigzuje sie do jego stosowania.



Zatgcznik

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z trescig Kodeksu Dobrych Praktyk obowigzujgcym
w Fundacji Grupa Poczta Polska i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Imie i nazwisko:

Stanowisko / rola w Fundacji:
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