
G Ł ÓWN E  P O STA N OW I E N I A  D OTYCZĄ C E  WYK O N AWC ÓW

Procedura
Udzielania
Zamówień

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ — GŁÓWNE POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE

WYKONAWCÓW

1.0 Warszawa, 02.06.2026

B IUR O  ZA KUP ÓW

w Poczcie Polskiej S.A.

D O KUM E NT

WE R S J A M I E J S C E  I   D ATA



SPIS TREŚCI

ZAWA RTOŚĆ  D O KUM E NTU

Spis treści
I Definicje 3

II Status Poczty Polskiej jako Zamawiającego 5

III Referencje 5

IV Tryby Postępowania 5

V Komunikacja 5

VI Warunki udziału 5

VII Przesłanki wykluczenia z Postępowania 6

VIII Wadium 7

IX Konsorcjum 8

X Badanie i ocena ofert 8

XI Negocjacje/Aukcja Elektroniczna 9

XII Wybór oferty najkorzystniejszej 9

XIII Unieważnienie Postępowania 9

XIV Wykaz Nierzetelnych Wykonawców - WNW 10

XV Zapytanie ofertowe otwarte 10

XVI Zapytanie ofertowe zamknięte 10

XVII Tryb Zamówienia z wolnej ręki 10

XVIII Dynamiczny System Zakupów - DSZ 11

Procedura udzielania Zamówień w Poczcie Polskiej S.A. — Główne Postanowienia dotyczące Wykonawców Strona 2 / 11



I  ·  DEFINICJE

I. Definicje
Zawarte w Procedurze udzielania Zamówień w Poczcie Polskiej S.A. określenia lub zwroty oznaczają:

2) Badanie Rynku – działania podejmowane w celu przygotowania Postępowania, w tym ustalenie Wartości

szacunkowej Zamówienia;

4) Dokumenty Zamówienia – dokumenty sporządzone przez Zamawiającego lub dokumenty, do których

Zamawiający odwołuje się, inne niż ogłoszenie, służące do określenia lub opisania warunków Zamówienia, w

tym Specyfikacja Warunków Zamówienia oraz opis potrzeb i wymagań;

5) Dostawa – nabywanie produktów, którymi są rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą

być przedmiotem obrotu, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz

leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub instalację;

6) Dynamiczny System Zakupów (DSZ) – ograniczony w czasie elektroniczny proces udzielania Zamówień,

których przedmiotem są ogólnie dostępne Usługi, Dostawy lub Roboty budowlane;

7) Dyrektor Jednostki – kierujący Jednostką PP;

9) Giełda - system informatyczny umożliwiający publikację, wyszukiwanie oraz zawieranie ofert przewozu

ładunków pomiędzy Zamawiającym zlecającym transport a przewoźnikami, w celu efektywnego kojarzenia

podaży i popytu na usługi transportowe;

12) Jednostka – działająca w strukturze organizacyjnej PP jednostka organizacyjna w rozumieniu Regulaminu

organizacyjnego PP;

13) Jednostka ds. Merytorycznych – działająca w strukturze organizacyjnej PP jednostka zgłaszająca

konieczność zapewnienia świadczenia, na potrzeby której prowadzone jest Postępowanie;

16) Jednostka ds. Zakupów – działająca w strukturze organizacyjnej PP jednostka, w kompetencjach której

znajduje się zarządzanie Procesem zakupowym zgodnie z regulaminem organizacyjnym PP;

20) Negocjacje – etap Postępowania polegający na komunikacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą,

ukierunkowany na ulepszenie treści złożonych ofert lub w celu ustalenia warunków realizacji Zamówienia

najbardziej odpowiadających wymaganiom i potrzebom Zamawiającego;

26) Platforma Zakupowa – system informatyczny wspierający realizację Procesów zakupowych w PP;

27) Postępowanie – Postępowanie o udzielenie Zamówienia Publicznego, Zamówienia Niepublicznego, Zamówienia

Niskocennego, wszczynane i prowadzone w celu udzielenia Zamówienia, kończące się zawarciem Umowy lub

Umowy ramowej albo jego unieważnieniem;

28) Postępowanie Wykonawcze – Postępowanie, którego przedmiot jest objęty Umową ramową lub Dynamicznym

Systemem Zakupów;

31) Procedura – Procedura udzielania Zamówień w Poczcie Polskiej S.A.;

32) Proces zakupowy – ogół działań podejmowanych przez Zamawiającego, od etapu powstania potrzeby

zakupowej, aż po udzielenie Zamówienia/unieważnienie Postępowania;

36) Robota budowlana – wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych, określonych w

załączniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w załączniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objętych działem 45

załącznika I do rozporządzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w

sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z późn. zm.) lub obiektu

budowlanego, a także realizację obiektu budowlanego za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami

określonymi przez Zamawiającego;

38) Umowa – umowa w sprawie Zamówienia;
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I  ·  DEFINICJE

39) Umowa ramowa – Umowa zawarta pomiędzy Zamawiającym a jednym lub większą liczbą Wykonawców, której

celem jest ustalenie warunków dotyczących Zamówień, jakie mogą zostać udzielone w danym okresie, w

szczególności cen i jeżeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilości; w zależności od jej wartości

zawierana zgodnie z zasadami określonymi dla Zamówień Publicznych, Niepublicznych, Niskocennych albo

Bagatelnych;

41) Usługa – wszelkie świadczenia, które nie są Robotami budowlanymi lub Dostawami;

42) Ustawa Pzp – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych;

43) Wartość szacunkowa Zamówienia – całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy (bez podatku VAT) w

złotych polskich (PLN), ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością i przeliczone na euro (EUR)

według obowiązującego średniego kursu złotego do euro ogłaszanego w drodze obwieszczenia w Monitorze

Polskim przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych;

49) Wszczęcie Postępowania – pierwsze uzewnętrznienie woli zawarcia Umowy albo Umowy ramowej albo

Dynamicznego Systemu Zakupów przez Zamawiającego, tj. odpowiednio do zastosowanego trybu udzielania

Zamówienia: data przekazania Urzędowi Publikacji UE ogłoszenia o Zamówieniu Publicznym, data publikacji

ogłoszenia, data przekazania zaproszenia do składania ofert, data przekazania zaproszenia do Negocjacji albo

data przekazania zapytania o cenę;

50) Wykaz Nierzetelnych Wykonawców (WNW) – zestawienie nierzetelnych Wykonawców PP, tworzone i

zarządzane na zasadach opisanych w Procedurze, którego wzór stanowi Załącznik nr 9 do Procedury.

51) Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej,

która oferuje na rynku wykonanie Robót budowalnych lub obiektu budowlanego, Dostawę produktów lub

świadczenie Usług lub ubiega się o udzielenie Zamówienia, złożyła ofertę, zawarła Umowę/Umowę Ramową;

52) Zamawiający lub PP – Poczta Polska S.A. z siedzibą w Warszawie;

53) Zamówienie – umowa odpłatna zawierana między Zamawiającym a Wykonawcą, której przedmiotem jest

nabycie Robót budowlanych, Dostaw lub Usług;

55) Zamówienia Bagatelne – Zamówienia, do których nie stosuje się przepisów Ustawy Pzp, których jednostkowa

Wartość szacunkowa Zamówienia nie przekracza 5.000 zł netto;

57) Zamówienia Niepubliczne – Zamówienia, do których nie stosuje się przepisów Ustawy Pzp;

58) Zamówienia Niskocenne – Zamówienia, do których nie stosuje się przepisów Ustawy Pzp, a których

jednostkowa Wartość szacunkowa Zamówienia jest wyższa niż 5.000 zł netto, ale niższa niż 80.000 zł netto;

59) Zamówienia Publiczne – Zamówienia, do których stosuje się przepisy Ustawy Pzp;

60) Zamówienia Standardowe – Zamówienia, do których nie stosuje się przepisów Ustawy Pzp, a których Wartość

szacunkowa Zamówienia wynosi co najmniej 80.000 zł netto;

62) Zamówienie Wykonawcze - Zamówienia realizowane w oparciu o Umowę ramową lub objęte Dynamicznym

Systemem Zakupów w zależności od jednostkowej wartości udzielane na zasadach określonych dla Zamówień

Standardowych, Niskocennych albo Bagatelnych. Jeżeli Umowa ramowa, w oparciu o którą jest realizowane

Zamówienie Wykonawcze podlega przepisom Ustawy Pzp, udziela się go zgodnie z przepisami Ustawy Pzp i

przepisami Procedury właściwymi dla Zamówień Publicznych, bez względu na jego wartość jednostkową;

63) Zasady – Zasady udzielania Zamówień Niepublicznych w Poczcie Polskiej S.A., stanowiące Załącznik nr 2 do

Procedury;
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II  ·  III  ·  IV  ·  V  ·  VI

II. Status Poczty Polskiej jako Zamawiającego

§ 2. [Procedura]

PP stosuje Ustawę Pzp jedynie wtedy, gdy zasadnicza część Zamówienia udzielana jest w celu wykonywania

działalności określonej w art. 5 ust. 4 pkt 6 Ustawy Pzp, z zastrzeżeniem wyłączeń wynikających z Decyzji

Wykonawczej Komisji Europejskiej z dnia 4 lipca 2016 r. wyłączającej usługi kurierskie i usługi inne niż usługi

pocztowe w Polsce z zakresu stosowania dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE.

III. Referencje

§ 38. [Procedura]

1. Dokumenty potwierdzające należytą realizację Zamówienia wydaje Dyrektor Jednostki ds. Zakupów lub

umocowany przez niego pracownik Jednostki ds. Zakupów po uprzednim uzyskaniu opinii Dyrektora

Jednostki ds. Merytorycznych, na rzecz której było wykonywane Zamówienie lub osoby przez niego

wskazanej. Dyrektor Jednostki ds. Zakupów określi szczegółowe zasady wydania referencji.

IV. Tryby Postępowania

§ 1. [Zasady]

1. Postępowania o udzielenie Zamówień Niepublicznych z wyłączeniem Zamówień Bagatelnych prowadzi się

przy zastosowaniu trybów:

1) Zapytanie ofertowe otwarte;

2) Zapytanie ofertowe zamknięte;

3) Zamówienie z wolnej ręki.

V. Komunikacja

§ 2. [Zasady]

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może

sporządzić Dokumenty Zamówienia, dokonywać czynności w Postępowaniu oraz dopuścić złożenie przez

Wykonawców ofert, czy innych dokumentów i oświadczeń składanych w Postępowaniu w innym języku.

2. Postępowanie o udzielenie Zamówienia Niepublicznego prowadzi się z wykorzystaniem środków komunikacji

elektronicznej, w tym Platformy zakupowej. Zamawiający może dopuścić również użycie innego narzędzia

elektronicznego.

VI. Warunki udziału
§ 4. [Zasady]

1. Zamawiający może określić warunki udziału w Postępowaniu. Celem sformułowania warunków udziału jest

zweryfikowanie posiadania przez Wykonawców minimalnych zdolności do należytego wykonania

Zamówienia, w szczególności w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej, sytuacji ekonomicznej i

finansowej, uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z

odrębnych przepisów.
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VII  ·  PRZESŁANKI WYKLUCZENIA

VII. Przesłanki wykluczenia z Postępowania

§ 5. [Zasady]

1. Z Postępowania wyklucza się:

1) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którą prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub

przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych,

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania

ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu

popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15

czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów,
o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) Wykonawcę, wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o Zamówienia Publiczne;

4) Wykonawcę, który osobiście lub poprzez podmiot należący z nim do jednej grupy kapitałowej, doradzał lub

w inny sposób był zaangażowany w przygotowanie Postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z Postępowania –

nie dotyczy uczestnictwa w Badaniu Rynku;

5) Wykonawcę, w stosunku, do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,

b) art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w
brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014
dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie

(Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1);

6) Wykonawcę, jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentów, złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty niezależnie od siebie;

7) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował

pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w Postępowaniu.

2. Zamawiający może wykluczyć z Postępowania Wykonawcę:
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1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub

zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

2) który przedstawił w Postępowaniu informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na

decyzje podejmowane przez Zamawiającego lub który zataił te informacje;

3) wpisanego do Wykazu Nierzetelnych Wykonawców;

4) który wykonuje lub wykonał w sposób nienależyty inne Zamówienie udzielone mu przez Zamawiającego;

5) który odmówił podpisania Umowy/Umowy ramowej lub któremu zatrzymano wadium w uprzednio toczących

się Postępowaniach;

6) który prowadzi działalność konkurencyjną w stosunku do Zamawiającego;

7) w przypadku wystąpienia konfliktu interesów, o którym mowa w pkt 9), którego nie można usunąć w inny

sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy;

8) który pozostaje z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona

wątpliwość co do zachowania bezstronności lub niezależności w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia;

9) który znajduje się w sporze z Zamawiającym;

10) który poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego rzetelność lub uczciwość, w szczególności,

gdy Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed Wszczęciem Postępowania nie wykonał lub nienależycie

wykonał Zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

11) który nie poddał się audytowi lub wynik audytu okazał się negatywny;

12) w przypadku uznania przez Zamawiającego, że Wykonawca nie daje rękojmi wiarygodności wymaganej dla

zapewnienia bezpieczeństwa interesów Zamawiającego lub Rzeczypospolitej Polskiej;

13) jeżeli jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Wykonawcą wpisanym na Wykaz Nierzetelnych

Wykonawców;

14) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub

sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia

tej procedury.

3. Przesłanki określone w ust.2 pkt 4–9 stosuje się odpowiednio także w przypadku, gdy dotyczą one relacji

Wykonawcy z podmiotami należącymi do grupy kapitałowej Poczty Polskiej, a nie bezpośrednio z

Zamawiającym.

4. Zamawiający może odstąpić od wykluczenia Wykonawcy z Postępowania na podstawie przesłanek

opisanych w ust. 1 i ust. 2, przy czym w przypadku przesłanek opisanych w ust. 1 jeżeli jego wykluczenie

byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne do wagi stwierdzonego naruszenia lub przemawiałby za tym

interes Zamawiającego.

5. Zamawiający informuje Wykonawcę o wykluczeniu z Postępowania wskazując podstawę formalną i faktyczną

tej decyzji.

VIII. Wadium
§ 6. [Zasady]

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców wniesienia wadium. Kwota wadium nie może być wyższa niż 5%

Wartości szacunkowej Zamówienia. Ustala się rekomendowany próg pobierania wadium na poziomie 30 000

000,00 zł. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania ważności wadium przez cały okres związania ofertą.
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VIII  ·  IX  ·  X

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) gwarancji bankowej;

3) gwarancji ubezpieczeniowej.

3. Pozostałe wymagania dotyczące wadium określa się w Dokumentach Zamówienia.

IX. Konsorcjum

§ 7. [Zasady]

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie Zamówienia.

2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o

udzielenie Zamówienia. Zamawiający może określić wymagania związane z realizacją Zamówienia w inny

sposób niż w odniesieniu do pojedynczych Wykonawców, jeżeli jest to uzasadnione charakterem

Zamówienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

X. Badanie i ocena ofert

§ 8. [Zasady]

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców uszczegółowienia, wyjaśnienia

treści ofert, w tym rażąco niskiej ceny oraz przedstawienia informacji dodatkowych.

2. W przypadku niezgodności treści oferty z Dokumentami Zamówienia, Zamawiający może dokonać jej

poprawy, informując o tym Wykonawcę z zastrzeżeniem, że niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych

zmian treści oferty.

3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych wraz z ofertą, a także na wezwanie oświadczeń, dokumentów lub

pełnomocnictw, okażą się one niekompletne, będą zawierały błędy lub wzbudzą wskazane przez

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub

do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym. Zamawiający ma prawo do wezwania

Wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub dokonania uzupełnień więcej niż jeden raz.

4. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać czy Wykonawca, którego oferta

została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w

Postępowaniu, o ile taka możliwość została przewidziana w Dokumentach Zamówienia.

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną w Postępowaniu, jeżeli:

1) została złożona po terminie składania ofert;

2) nie odpowiada ona warunkom Zamówienia określonym w Dokumentach Zamówienia, z zastrzeżeniem ust. 3;

3) Wykonawca zakwestionował poprawienie jego oferty w przypadku, o którym mowa w ust. 2;

4) Wykonawca nie złożył wyjaśnień lub nie uzupełnił dokumentów, do których był wzywany;

5) Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w Postępowaniu;

6) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z Postępowania;

7) została złożona przez Wykonawcę, z którym w trakcie Negocjacji strony nie doszły do porozumienia;

8) jeżeli zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu Zamówienia;

9) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą lub Wykonawca nie wyraził zgody

na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą;

10) nie została zabezpieczona wadium, jeśli było wymagane;
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X  ·  XI  ·  XII  ·  XIII

11) obejmuje produkt ICT, Usługę ICT lub proces ICT, wskazane w rekomendacji, o której mowa w art. 33 ust. 4

ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (Dz. U. z 2026 r. poz. 20 i 252),

stwierdzającej ich negatywny wpływ na podstawowy interes bezpieczeństwa państwa, lub objęte decyzją w

sprawie uznania dostawcy za dostawcę wysokiego ryzyka, o której mowa w art. 67b ust. 15 tej ustawy, w

zakresie produktu ICT, którego typ został w niej określony, bądź Usługi ICT lub procesu ICT wskazanych w

tej decyzji.

7. Zamawiający informuje Wykonawców, których oferty zostały odrzucone wskazując faktyczne i formalne

powody odrzucenia oferty.

XI. Negocjacje/Aukcja Elektroniczna

§ 9. [Zasady]

1. W każdym z trybów Zamawiający może przewidzieć przeprowadzenie Negocjacji z Wykonawcami, co należy

określić w Dokumentach Zamówienia.

2. Negocjacje mają charakter poufny i mogą być prowadzone w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.

3. Zamawiający prowadzi Negocjacje w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równe

traktowanie Wykonawców.

§ 10. [Zasady]

1. Zamawiający może przewidzieć, że wybór oferty najkorzystniejszej zostanie poprzedzony Aukcją

Elektroniczną, co należy wskazać w Dokumentach Zamówienia.

2. Dopuszcza się wielokrotne przeprowadzenie Aukcji Elektronicznej.

XII. Wybór oferty najkorzystniejszej

§ 11. [Zasady]

1. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyskała najwyższą ilość punktów w kryteriach oceny

ofert.

2. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyskało taką samą ilość punktów w kryteriach oceny ofert, co uniemożliwia

dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej, to w takim przypadku Zamawiający spośród tych ofert, za

najkorzystniejszą uznaje ofertę, która otrzymała najwyższą ilość punktów w kryterium o najwyższej wadze.

Jeżeli również w ten sposób nie jest możliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej to Zamawiający

wzywa tych wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.

XIII. Unieważnienie Postępowania

1. Zamawiający może podjąć decyzję o unieważnieniu Postępowania szczególności w następujących

przypadkach:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie

Zamówienia;

3) prowadzenie Postępowania lub wykonanie Zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;

4) Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, która ma lub może mieć istotny wpływ na wynik

Postępowania lub realizacje Zamówienia;

5) w toku prowadzonych Negocjacji strony nie osiągnęły porozumienia lub Wykonawca nie przystąpił do

Negocjacji;
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XIII  ·  XIV  ·  XV  ·  XVI  ·  XVII

6) uwzględniając ostatecznie ukształtowane w Postępowaniu warunki Zamówienia niezbędne stało się

zastosowanie przy udzielaniu Zamówienia Ustawy Pzp.

2. Zamawiający może, bez konieczności przedstawienia Wykonawcom uzasadnienia, unieważnić każdą

czynność uprzednio dokonaną w Postępowaniu.

3. O unieważnieniu Postępowania Zamawiający zawiadamia Wykonawców niezwłocznie.

XIV. Wykaz Nierzetelnych Wykonawców - WNW

§ 13. [Zasady]

1. Wykaz Nierzetelnych Wykonawców to wykaz Wykonawców, którzy:

1) nie wykonali, nienależycie wykonali lub wykonują Zamówienie na rzecz Zamawiającego, co wpłynęło na

utratę przez nich wiarygodności i tym samym uznanie, że będą niezdolni do realizacji kolejnych Zamówień na

rzecz Zamawiającego;

2) pozostają w sporze sądowym z PP lub wyrządzili szkodę PP;

3) odmówili podpisania Umowy/Umowy ramowej.

3. Wykonawca znajduje się na WNW przez okres 12 miesięcy od dnia zaistnienia zdarzenia, które skutkowało

wpisaniem go na WNW. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Jednostki ds. Zakupów może wyrazić

zgodę na przedłużenie okresu ważności wpisu o kolejne 12 miesięcy lub wcześniejsze wykreślenie

Wykonawcy z WNW.

4. O dokonaniu wpisu Wykonawcy do Wykazu Nierzetelnych Wykonawców Zamawiający niezwłocznie

informuje Wykonawcę, którego wpis dotyczy, podając uzasadnienie decyzji.

5. Brak potwierdzenia odbioru informacji przez Wykonawcę nie wstrzymuje skuteczności wpisu do WNW.

XV. Zapytanie ofertowe otwarte

§ 14. [Zasady]

1. Zapytanie ofertowe otwarte to tryb udzielenia Zamówienia, w którym, w odpowiedzi na opublikowane

ogłoszenie o Zamówieniu, ofertę może złożyć każdy zainteresowany Wykonawca.

XVI. Zapytanie ofertowe zamknięte

§ 17. [Zasady]

1. Zapytanie ofertowe zamknięte to tryb udzielenia Zamówienia, w którym Zamawiający wszczyna

Postępowanie zapraszając do złożenia oferty co najmniej trzech Wykonawców zdolnych do wykonania

Zamówienia

XVII. Tryb Zamówienie z wolnej ręki

§ 19. [Zasady]

1. Tryb Zamówienia z wolnej ręki to tryb udzielenia Zamówienia, w którym Zamawiający udziela Zamówienia po

Negocjacjach tylko z jednym Wykonawcą lub po skierowaniu do jednego Wykonawcy zapytania o cenę.
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XVIII  ·  DSZ

XVIII. Dynamiczny System Zakupów - DSZ

§ 22. [Zasady]

1. Zamawiający może ustanowić Dynamiczny System Zakupów stosując odpowiednio postanowienia

niniejszego paragrafu oraz udzielać Zamówień Wykonawczych objętych tym systemem.

2. DSZ może zostać podzielony na kategorie Dostaw, Usług lub Robót budowlanych, zdefiniowane na

podstawie przedmiotu Zamówień Wykonawczych, które będą udzielane w ramach Postępowań

Wykonawczych dla danej kategorii.

3. Od dnia publikacji ogłoszenia o DSZ, aż do jego zakończenia, Zamawiający udostępnia na

Giełdzie/Platformie Zakupowej lub wybranym narzędziu elektronicznym informację o jego stosowaniu

zawierającą co najmniej:

1) określenie przedmiotu Zamówień Wykonawczych objętych DSZ;

2) okres i zasady obowiązywania Dynamicznego Systemu Zakupów;

3) podstawy wykluczenia oraz warunki udziału wraz ze sposobem potwierdzenia ich spełnienia;

4) przewidywane terminy dokonywania Zamówień Wykonawczych, jeżeli są możliwe do określenia;

5) wzór wniosku o dopuszczenie do udziału w DSZ.

4. Warunkiem dopuszczenia do udziału w DSZ jest wykazanie spełnienia warunków udziału oraz wykazanie

braku podstaw wykluczenia, jeśli zostały ustanowione.

5. W okresie obowiązywania DSZ Zamawiający umożliwia Wykonawcom nieobjętym tym systemem możliwość

złożenia wniosku o dopuszczenie do udziału w DSZ.

6. Zamawiający niezwłocznie po złożeniu wniosku o dopuszczenie do DSZ dokonuje oceny tego wniosku i

informuje o jej wyniku Wykonawcę.

7. Zamawiający zaprasza jednocześnie wszystkich uczestników dopuszczonych do DSZ do udziału w

Postępowaniach Wykonawczych prowadzonych w ramach tego systemu.

8. Jeżeli DSZ został podzielony na kategorie Dostaw, Usług lub Robót budowlanych, Zamawiający zaprasza

jednocześnie do udziału w Postępowaniach Wykonawczych wszystkich Wykonawców, którzy zostali

dopuszczeni do DSZ w ramach danej kategorii.

9. Zaproszenie, o którym mowa w ust. 7 i 8 może zawierać m.in:

1) termin składania ofert,

2) termin i miejsce realizacji Zamówienia Wykonawczego,

3) szczegółowe warunki realizacji Zamówienia Wykonawczego,

4) kryteria oceny ofert, jeżeli nie zostały podane w ogłoszeniu o DSZ.

10. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert.

11. W przypadku braku ofert w Postępowaniu Wykonawczym w ramach ustanowionego na Giełdzie DSZ,

Zamawiający może dopuścić do udziału w DSZ Wykonawców, którzy nie składali wniosków, o których mowa

w ust. 5.

12. W zaproszeniu do składania ofert Zamawiający może doprecyzować kryteria oceny ofert określone w

ogłoszeniu o DSZ.
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